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ПРИКАЗ

от 10.10.2025 № Ш26 13 493/5
г. Сургут

Об утверждении Политики в отношении
обработки персональных данных
в Муниципальном бюджетном общеобразовательном
учреждении средней общеобразовательной школе № 26

В целях выполнения требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152 ФЗ «О пер 
сональных данных»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Политику в отношении обработки персональных данных в Муници 
пальном бюджетном общеобразовательном учреждении средней общеобразовательной
школе № 26 (далее – Политика) (Приложение).
2. Ответственному за организацию обработки персональных данных, заместителя
директора по УВР, Кобяковой Е.И.:

 ознакомление сотрудников в Муниципального бюджетного общеобразовательно 
го учреждения средней общеобразовательной школы № 26 с настоящим прика 
зом;

 опубликование в течение трех рабочих дней с даты подписания настоящего при 
каза Политики в информационно телекоммуникационной сети, в том числе на
страницах принадлежащего Муниципальному бюджетному общеобразовательно 
му учреждению средней общеобразовательной школе № 26 сайта в информацион 
но телекоммуникационной сети «Интернет», с использованием которого осу 
ществляется сбор персональных данных (при наличии сайта) или иным образом
обеспечить неограниченный доступ к Политике.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор Подписано электронной подписью
Сертификат:
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Владелец:
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Действителен: с 03.06.2025 по 27.08.2026
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Приложение
___________Ш26 13_________

Политика в отношении обработки персональных данных
в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении средней обще 

образовательной школе № 26

1. Общие положения
1.1. Настоящий документ определяет Политику Муниципального бюджетно 

го общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 26 в
отношении обработки персональных данных (далее – Политика).

1.2. В настоящей Политике используются термины и определения, приведен 
ные в таблице 1. Иные термины, применяемые в настоящей Политике, используются
в значениях, определенных законодательством Российской Федерации иными норма 
тивными правовыми актами, национальными стандартами в области обработки и за 
щиты персональных данных.

Таблица 1 – Перечень терминов и определений

Термин Определение Источник
Автоматизированная
обработка персо 
нальных данных

Обработка персональных данных с помощью
средств вычислительной техники

Федеральный закон
от 27.06.2006 №
152 ФЗ «О персо 
нальных данных»

Блокирование пер 
сональных данных

Временное прекращение обработки персо 
нальных данных (за исключением случаев,
если обработка необходима для уточнения
персональных данных

Федеральный закон
от 27.06.2006 №
152 ФЗ «О персо 
нальных данных»

Информационная
система персональ 
ных данных

Совокупность содержащихся в базах данных
персональных данных и обеспечивающих их
обработку информационных технологий и
технических средств

Федеральный закон
от 27.06.2006 №
152 ФЗ «О персо 
нальных данных»

Обезличивание пер 
сональных данных

Действия, в результате которых становится
невозможным без использования дополни 
тельной информации определить принадлеж 
ность персональных данных конкретному
субъекту персональных данных

Федеральный закон
от 27.06.2006 №
152 ФЗ «О персо 
нальных данных»

Обработка персо 
нальных данных

Любое действие (операция) или совокуп 
ность действий (операций), совершаемых с
использованием средств автоматизации или
без использования таких средств с персо 
нальными данными, включая сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), извле 
чение, использование, передачу (распростра 
нение, предоставление, доступ), обезличива 
ние, блокирование, удаление, уничтожение
персональных данных

Федеральный закон
от 27.06.2006 №
152 ФЗ «О персо 
нальных данных»

Оператор Государственный орган, муниципальный ор 
ган, юридическое или физическое лицо, са 
мостоятельно или совместно с другими ли 
цами организующие и (или) осуществляю 

Федеральный закон
от 27.06.2006 №
152 ФЗ «О персо 
нальных данных»



Термин Определение Источник
щие обработку персональных данных, а так 
же определяющие цели обработки персо 
нальных данных, состав персональных дан 
ных, подлежащих обработке, действия (опе 
рации), совершаемые с персональными дан 
ными

Персональные дан 
ные

Любая информация, относящаяся прямо или
косвенно к определенному или определяемо 
му физическому лицу (субъекту персональ 
ных данных)

Федеральный закон
от 27.06.2006 №
152 ФЗ «О персо 
нальных данных»

Предоставление пер 
сональных данных

Действия, направленные на раскрытие пер 
сональных данных определенному лицу или
определенному кругу лиц

Федеральный закон
от 27.06.2006 №
152 ФЗ «О персо 
нальных данных»

Распространение
персональных дан 
ных

Действия, направленные на раскрытие пер 
сональных данных неопределенному кругу
лиц

Федеральный закон
от 27.06.2006 №
152 ФЗ «О персо 
нальных данных»

Средства вычисли 
тельной техники

Совокупность программных и технических
элементов систем обработки данных, спо 
собных функционировать самостоятельно
или в составе других систем

ГОСТ Р 50739 95

Уничтожение пер 
сональных данных

Действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание пер 
сональных данных в информационной систе 
ме персональных данных и (или) в резуль 
тате которых уничтожаются материальные
носители персональных данных

Федеральный закон
от 27.06.2006 №
152 ФЗ «О персо 
нальных данных»

Обработка персо 
нальных данных без
использования
средств автоматиза 
ции

Действия с персональными данными, как
использование, уточнение, распространение,
уничтожение персональных данных в отно 
шении каждого из субъектов персональных
данных, которые осуществляются при непо 
средственном участии человека

Постановление Пра 
вительства Россий 
ской Федерации от
15.09.2008 № 687
«Об утверждении
Положения об осо 
бенностях обработ 
ки персональных
данных, осуществ 
ляемой без исполь 
зования средств ав 
томатизации»

1.3. Настоящая Политика разработана на основании следующих норматив 
ных правовых актов:

 Федеральный закон от 27.06.2006 № 152 ФЗ «О персональных данных»;
 постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119

«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в ин 
формационных системах персональных данных»;

 постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об
утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осу 
ществляемой без использования средств автоматизации».



1.4. Настоящая Политика, все дополнения и изменения к ней утверждаются
приказом Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней
общеобразовательной школы № 26

1.5. Политика подлежит опубликованию на официальном сайте Муниципаль 
ного бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной
школы № 26.

1.6. Положения Политики распространяются на все отношения, связанные с
обработкой персональных данных, осуществляемой в Муниципальном бюджетном
общеобразовательном учреждении средней общеобразовательной школе № 26, как с
использованием средств автоматизации, так и без использования средств автоматиза 
ции.

1.7. Политика применяется ко всем сотрудникам Муниципального бюджет 
ного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 26.

2. Цели обработки персональных данных
2.1. Целями обработки ПДн в Муниципальном бюджетном общеобразова 

тельном учреждении средней общеобразовательной школе № 26являются:
 ведение кадрового и бухгалтерского учета;
 обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере образования;

3. Правовые основания обработки персональных данных
3.1. Основанием обработки ПДн в Муниципальном бюджетном общеобразо 

вательном учреждении средней общеобразовательной школе № 26 являются следую 
щие нормативные акты и документы:

 обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персо 
нальных данных на обработку его персональных данных;

 обработка персональных данных необходима для достижения целей, преду 
смотренных международным договором Российской Федерации или законом, для
осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федера 
ции на оператора функций, полномочий и обязанностей;

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273 ФЗ «Об образовании в Российской Фе 
дерации»;

 Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных дан 
ных;

 обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий фе 
деральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных
фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Фе 
дерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в
предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, преду 
смотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210 ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг", включая регистрацию
субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципаль 
ных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных услуг;



4. Объем и категории, обрабатываемых персональных данных, категории
субъектов персональных данных

4.1. В соответствии с целями обработки персональных данных, указанными в
п. 2 настоящей Политики Муниципального бюджетного общеобразовательного учре 
ждения средней общеобразовательной школы № 26, осуществляется обработка следу 
ющих категорий субъектов персональных данных:

 работники;
 законные представители;
 учащиеся;
4.2. Для каждой цели обработки персональных данных, обрабатываемых в

Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобра 
зовательной школы № 26, приказами Муниципального бюджетного общеобразова 
тельного учреждения средней общеобразовательной школы № 26, утверждаются объ 
ем, категории и перечни обрабатываемых персональных данных, категории субъектов
персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных
данных, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональ 
ных данных при достижении целей обработки или при наступлении законных основа 
ний.

5. Принципы и условия обработки персональных данных
5.1. При обработке персональных данных в Муниципальном бюджетном об 

щеобразовательном учреждении средней общеобразовательной школе № 26 соблюда 
ются следующие принципы:

 обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой
основе;

 обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, за 
ранее определенных и законных целей;

 не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбо 
ра персональных данных;

 не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные,
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

 обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их
обработки;

 содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют за 
явленным целям обработки;

 обрабатываемые персональные данные не являются избыточными по отноше 
нию к заявленным целях их обработки;

 при обработке персональных данных обеспечивается точность персональных
данных, их достаточность и в необходимых случаях актуальность по отношению к
целям обработки персональных данных;

 принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных, или
неточных персональных данных;

 хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей опреде 
лить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки



персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен фе 
деральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или пору 
чителем по которому является субъект персональных данных; обрабатываемые пер 
сональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не
предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.2. В Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении сред 
ней общеобразовательной школе № 26 осуществляется, как автоматизированная об 
работка персональных данных, так и без использования средств автоматизации. Сово 
купность операций обработки персональных данных в Муниципальном бюджетном
общеобразовательном учреждении средней общеобразовательной школе № 26 вклю 
чает: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, измене 
ние), использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, уничтожение,
обезличивание, распространение

5.3. При сборе персональных данных Муниципальное бюджетное общеобра 
зовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 26 обеспечивает за 
пись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
извлечение персональных данных с использованием баз данных, находящихся на тер 
ритории Российской Федерации.

5.4. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя
общеобразовательная школа № 26 третьим лицам обработку персональных данных не
поручает.

5.5. Прекращение обработки персональных данных осуществляется при пре 
кращении деятельности Муниципального бюджетного общеобразовательного учре 
ждения средней общеобразовательной школы № 26 (ликвидация или реорганизация).

5.6. Трансграничная передача персональных данных Муниципальным бюд 
жетным общеобразовательным учреждением средней общеобразовательной школой
№ 26 не осуществляется.

5.7. В Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении сред 
ней общеобразовательной школе № 26 обеспечивается конфиденциальность персо 
нальных данных. Сотрудники Муниципального бюджетного общеобразовательного
учреждения средней общеобразовательной школы № 26, получившие доступ к персо 
нальным данным, не раскрывают третьим лицам и не распространяют персональные
данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено фе 
деральным законом.

5.8. Обработка иных категорий персональных данных осуществляется дан 
ных Муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением средней обще 
образовательной школой № 26 с соблюдением следующих условий:

 обработка персональных данных необходима для достижения целей,
предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом,
для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Феде 
рации на оператора функций, полномочий и обязанностей



 обработка персональных данных необходима для исполнения договора,
стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому явля 
ется субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе
субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных
данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с
субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничи 
вающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи
обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено
законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в каче 
стве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных

 обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоро 
вья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если по 
лучение согласия субъекта персональных данных невозможно

 обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта
персональных данных на обработку его персональных данных

6. Реализация мер обеспечения безопасности персональных данных, прини 
маемых в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении сред 
ней общеобразовательной школе № 26

6.1. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя
общеобразовательная школа № 26 принимает или обеспечивает принятие необходи 
мых и достаточных правовых, организационных и технических мер для защиты пер 
сональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения,
изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональ 
ных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных
данных.

К таким мерам в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учрежде 
нии средней общеобразовательной школе № 26 относятся:

 назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных дан 
ных;

 издание локальных актов по вопросам обработки персональных данных, опре 
деляющих для каждой цели обработки персональных данных категории и перечень
обрабатываемых персональных данных, категорий субъектов, персональные данные
которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничто 
жения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступле 
нии иных законных оснований, а также локальных актов, устанавливающих процеду 
ры, направленные на предотвращение и выявления нарушений законодательства Рос 
сийской Федерации в области обработки и защиты персональных данных, устранение
последствий таких нарушений;

 осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных
данных законодательству Российской Федерации о персональных данных, требовани 
ям к защите персональных данных, внутренним документам Муниципального бюд 
жетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы №
26 в области обработки и защиты персональных данных;



 оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных
в случае нарушения Федерального закона «О персональных данных», соотношение
указанного вреда и принимаемых данных Муниципальным бюджетным общеобразо 
вательным учреждением средней общеобразовательной школой № 26 мер, направлен 
ных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным зако 
ном «О персональных данных»;

 ознакомление сотрудников Муниципального бюджетного общеобразовательно 
го учреждения средней общеобразовательной школы № 26 с положениями законода 
тельства Российской Федерации о персональных данных, внутренними документами
Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобра 
зовательной школы № 26 по вопросам обработки персональных данных, требовани 
ями к защите персональных данных;

 применение или обеспечение применения правовых, организационных и техни 
ческих мер по обеспечению безопасности персональных данных в соответствии со
ст.19 Федерального закона «О персональных данных», в частности:

 определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в ин 
формационных системах персональных данных Муниципального бюджетного обще 
образовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 26;

 реализация технических и организационных мер по защите персональных дан 
ных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных Муници 
пального бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобразователь 
ной школы № 26, на основе требований, утвержденных постановлением Правитель 
ства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к за 
щите персональных данных при их обработке в информационных системах персо 
нальных данных» и требований приказа ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об
утверждении состава и содержания организационных и технических мер по обеспече 
нию безопасности персональных данных при их обработке в информационных систе 
мах персональных данных» выработанных по результатам:

 определения категорий персональных данных, обрабатываемых в информаци 
онных системах персональных данных Муниципального бюджетного общеобразова 
тельного учреждения средней общеобразовательной школы № 26;

 определения уровня защищенности персональных данных при их обработке в
информационных системах персональных данных на основе анализа актуальных
угроз безопасности персональных данных и возможного ущерба субъектам персо 
нальных данных при реализации угроз безопасности персональных данных;

 организация режима обеспечения безопасности помещений, в которых разме 
щены информационные системы персональных данных, препятствующего возможно 
сти неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях, не име 
ющих права доступа в эти помещения;

 обеспечение учета и сохранности машинных носителей персональных данных;
 организация доступа к персональным данным, обрабатываемым в информаци 

онных системах персональных данных;



 использование средств защиты информации, прошедших процедуру оценки со 
ответствия требованиям законодательства Российской Федерации в области обеспе 
чения безопасности информации;

 реализация антивирусного мониторинга и детектирования;
 применение межсетевых защитных (фильтрующих) экранов;
 своевременное установление обновлений используемого программного обеспе 

чения информационных систем персональных данных и средств защиты информации;
 организация защиты технических средств информационных систем персональ 

ных данных.
6.2. В Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении сред 

ней общеобразовательной школе № 26 в установленном порядке обеспечивается вза 
имодействие с государственной системой обнаружения, предупреждения и ликвида 
ции последствий компьютерных атак на информационные ресурсы Российской Феде 
рации, включая информирование федерального органа исполнительной власти, упол 
номоченного в области обеспечения безопасности, о компьютерных инцидентах, по 
влекших неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) персо 
нальных данных.

7. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования
средств автоматизации

7.1. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использо 
вания средств автоматизации, обособляются от иной информации, в частности путем
фиксации их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее –
материальные носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков).

7.2. При фиксации персональных данных на материальных носителях не до 
пускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели об 
работки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий пер 
сональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для
каждой категории персональных данных используется отдельный материальный но 
ситель.

7.3. Лица, осуществляющие обработку персональных данных без использова 
ния средств автоматизации (в том числе сотрудники Муниципального бюджетного
общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 26 или
лица, осуществляющие такую обработку по договору с данных Муниципальным бюд 
жетным общеобразовательным учреждением средней общеобразовательной школой
№ 26), проинформированы о факте обработки ими персональных данных, обработка
которых осуществляется данных Муниципальным бюджетным общеобразовательным
учреждением средней общеобразовательной школой № 26 без использования средств
автоматизации, категориях обрабатываемых персональных данных, а также об осо 
бенностях и правилах осуществления такой обработки, установленных нормативны 
ми правовыми актами Российской Федерации, а также локальными правовыми акта 
ми Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней обще 
образовательной школы № 26.



7.4. При использовании типовых форм документов, характер информации в
которых предполагает или допускает включение в них персональных данных (далее –
типовая форма), соблюдаются следующие условия:

 типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению,
карточки, реестры и журналы) содержат сведения о цели обработки персональных
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, имя (наименова 
ние) и адрес Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения сред 
ней общеобразовательной школы № 26, фамилию, имя, отчество и адрес субъекта
персональных данных, источник получения персональных данных, сроки обработки
персональных данных, перечень действий с персональными данными, которые будут
совершаться в процессе их обработки, общее описание используемых данных Муни 
ципальным бюджетным общеобразовательным учреждением средней общеобразова 
тельной школой № 26 способов обработки персональных данных;

 типовая форма предусматривает поле, в котором субъект персональных данных
может поставить отметку о своем согласии на обработку персональных данных, осу 
ществляемую без использования средств автоматизации, при необходимости получе 
ния письменного согласия на обработку персональных данных;

 типовая форма составляется таким образом, чтобы каждый из субъектов персо 
нальных данных, содержащихся в документе, имел возможность ознакомиться со сво 
ими персональными данными, содержащимися в документе, не нарушая прав и закон 
ных интересов иных субъектов персональных данных;

 типовая форма исключает объединение полей, предназначенных для внесения
персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы.

7.5. При несовместимости целей обработки персональных данных, зафикси 
рованных на одном материальном носителе, если материальный носитель не позволя 
ет осуществлять обработку персональных данных отдельно от других зафиксирован 
ных на том же носителе персональных данных, принимаются меры по обеспечению
раздельной обработки персональных данных, в частности:

 при необходимости использования или распространения определенных персо 
нальных данных отдельно от находящихся на том же материальном носителе других
персональных данных осуществляется копирование персональных данных, подлежа 
щих распространению или использованию, способом, исключающим одновременное
копирование персональных данных, не подлежащих распространению и использова 
нию, и используется (распространяется) копия персональных данных;

 при необходимости уничтожения или блокирования части персональных дан 
ных уничтожается или блокируется материальный носитель с предварительным копи 
рованием сведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, способом, ис 
ключающим одновременное копирование персональных данных, подлежащих уни 
чтожению или блокированию.

7.6. Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если это
допускается материальным носителем, может производиться способом, исключаю 
щим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности
обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе (удаление, вы 



марывание). Положения, предусмотренные в настоящем пункте и пункте 7.5. насто 
ящей Политики применяются также в случае, если необходимо обеспечить раздель 
ную обработку зафиксированных на одном материальном носителе персональных
данных и информации, не являющейся персональными данными.

7.7. Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки без
использования средств автоматизации производится путем обновления или измене 
ния данных на материальном носителе, а если это не допускается техническими осо 
бенностями материального носителя, путем фиксации на том же материальном носи 
теле сведений о вносимых в них изменениях либо путем изготовления нового матери 
ального носителя с уточненными персональными данными.

7.8. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обра 
ботке, осуществляемой без использования средств автоматизации:

 обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств
автоматизации, осуществляется таким образом, чтобы в отношении каждой категории
персональных данных можно определить места хранения персональных данных (ма 
териальных носителей) и установить перечень лиц, осуществляющих обработку пер 
сональных данных либо имеющих к ним доступ;

 обеспечивается раздельное хранение персональных данных (материальных но 
сителей), обработка которых осуществляется в различных целях;

 при хранении материальных носителей соблюдаются условия, обеспечивающие
сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный к ним до 
ступ. Перечень мер, необходимых для обеспечения таких условий, порядок их приня 
тия, а также перечень лиц, ответственных за реализацию указанных мер, устанавли 
ваются данных Муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением
средней общеобразовательной школой № 26.

8. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных дан 
ных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным

8.1. Права субъектов персональных данных:
8.1.1. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным

данным:
1) Субъект персональных данных имеет право на получение информации

(далее – запрашиваемая субъектом информация), касающейся обработки его персо 
нальных данных, в том числе содержащей:

 подтверждение факта обработки персональных данных Муниципального бюд 
жетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы №
26;

 правовые основания и цели обработки персональных данных;
 цели и применяемые данных Муниципальным бюджетным общеобразователь 

ным учреждением средней общеобразовательной школой № 26 способы обработки
персональных данных;

 наименование и место нахождения, сведения о лицах (за исключением сотруд 
ников Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней об 
щеобразовательной школы № 26), которые имеют доступ к персональным данным



или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с
данных Муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением средней
общеобразовательной школой № 26 или на основании федерального закона;

 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему
субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представ 
ления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
 порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотрен 

ных Федеральным законом «О персональных данных»;
 информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной пере 

даче данных;
 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего об 

работку персональных данных по поручению Муниципального бюджетного общеоб 
разовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 26, если обра 
ботка поручена или будет поручена такому лицу;

 информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных
статьей 18.1 Федерального закона «О персональных данных»;

 иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных дан 
ных» или другими федеральными законами.

2) Субъект персональных данных имеет право на получение запрашивае 
мой субъектом информации, за исключением случаев, когда доступ субъекта персо 
нальных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы
третьих лиц.

3) Субъект персональных данных вправе требовать от Муниципального
бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной шко 
лы № 26 уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в
случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными,
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обра 
ботки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

4) Запрашиваемая субъектом информация должна быть предоставлена
субъекту персональных данных от Муниципального бюджетного общеобразователь 
ного учреждения средней общеобразовательной школы № 26 в доступной форме, и в
ней не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам
персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания
для раскрытия таких персональных данных.

5) Запрашиваемая информация предоставляется субъекту персональных
данных или его представителю данных Муниципальным бюджетным общеобразова 
тельным учреждением средней общеобразовательной школой № 26 в течение 10 ра 
бочих дней с момента обращения либо при получении запроса субъекта персональ 
ных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более
чем на 5 рабочих дней в случае направления данных Муниципальным бюджетным
общеобразовательным учреждением средней общеобразовательной школой № 26 в
адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием



причин продления срока предоставления запрашиваемой информации. Запрос должен
содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персо 
нальных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного докумен 
та и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональ 
ных данных в отношениях с данных Муниципальным бюджетным общеобразователь 
ным учреждением средней общеобразовательной школой № 26 (номер договора, дата
заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо
сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных дан 
ных Муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением средней обще 
образовательной школой № 26, подпись субъекта персональных данных или его пред 
ставителя (далее – необходимая для запроса информация). Запрос может быть направ 
лен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответ 
ствии с законодательством Российской Федерации. Муниципальное бюджетное обще 
образовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 26 предоставля 
ет сведения субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в ко 
торой направлены соответствующие обращение или запрос, если иное не указано в
обращении или запросе.

6) В случае если запрашиваемая субъектом информация, а также обрабаты 
ваемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту персо 
нальных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться по 
вторно в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя об 
щеобразовательная школа № 26 или направить повторный запрос в целях получения
запрашиваемой субъектом информации и ознакомления с такими персональными
данными не ранее чем через 30 дней после первоначального обращения или направ 
ления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен федераль 
ным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или до 
говором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которо 
му является субъект персональных данных.

7) Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Муници 
пальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная
школа № 26 или направить повторный запрос в целях получения запрашиваемой
субъектом информации, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персо 
нальными данными до истечения срока, указанного в подпункте 6 пункта 8.1.1. насто 
ящего Положения, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональ 
ные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по ре 
зультатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду с
необходимой для запроса информацией должен содержать обоснование направления
повторного запроса.

8) Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя
общеобразовательная школа № 26 вправе отказать субъекту персональных данных в
выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям повторного запроса.
Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность представления доказа 
тельств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на Муници 



пальном бюджетном общеобразовательном учреждении средней общеобразователь 
ной школе № 26.

8.1.2. Право на обжалование действий или бездействия Муниципального бюд 
жетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы №
26:

1) Если субъект персональных данных считает, что Муниципальное бюд 
жетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 26
осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Феде 
рального закона «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и
свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие
Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобра 
зовательной школы № 26 в уполномоченный орган по защите прав субъектов персо 
нальных данных или в судебном порядке.

2) Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и за 
конных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию мораль 
ного вреда в судебном порядке.

8.1.3. Обработка персональных данных в целях продвижения товаров, работ,
услуг на рынке путем осуществления прямых контактов с потенциальным потребите 
лем с помощью средств связи, а также в целях политической агитации данных Муни 
ципальным бюджетным общеобразовательным учреждением средней общеобразова 
тельной школой № 26 не осуществляется.

8.2. Обязанности оператора:
8.2.1. Обязанности оператора при сборе персональных данных:
1) При сборе персональных данных Муниципальное бюджетное общеобра 

зовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 26 предоставляет
субъекту персональных данных по его просьбе запрашиваемую информацию, касаю 
щуюся обработки его персональных данных в соответствии с частью 7 статьи 14 Фе 
дерального закона «О персональных данных».

2) Если предоставление персональных данных и (или) получение данных
Муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением средней общеоб 
разовательной школой № 26 согласия на обработку персональных данных являются
обязательными в соответствии с федеральным законом, Муниципальное бюджетное
общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 26 разъяс 
няет субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставить
его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку.

3) Если персональные данные получены не от субъекта персональных дан 
ных, Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеоб 
разовательная школа № 26 до начала обработки таких персональных данных предо 
ставляет субъекту персональных данных следующую информацию (далее – информа 
ция, сообщаемая при получении персональных данных не от субъекта персональных
данных):

 наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес Муниципального бюджет 
ного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 26;



 цель обработки персональных данных и ее правовое основание;
 перечень персональных данных;
 предполагаемые пользователи персональных данных;
 установленные Федеральным законом «О персональных данных» права субъек 

та персональных данных;
 источник получения персональных данных.
4) Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя

общеобразовательная школа № 26 не предоставляет субъекту информацию, сообща 
емую при получении персональных данных не от субъекта персональных данных, в
случаях, если:

 субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его пер 
сональных данных Муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением
средней общеобразовательной школой № 26;

 персональные данные получены Муниципальным бюджетным общеобразова 
тельным учреждением средней общеобразовательной школой № 26 на основании фе 
дерального закона или в связи с исполнением договора, стороной которого либо вы 
годоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных
данных;

 обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных дан 
ных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, преду 
смотренных статьей 10.1 от 27.06.2006 № 152 ФЗ «О персональных данных»;

 Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеоб 
разовательная школа № 26 осуществляет обработку персональных данных для стати 
стических или иных исследовательских целей, для осуществления профессиональной
деятельности журналиста либо научной, литературной или иной творческой деятель 
ности, если при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта персональ 
ных данных;

 предоставление субъекту персональных данных информации, сообщаемой при
получении персональных данных не от субъекта персональных данных, нарушает
права и законные интересы третьих лиц.

8.2.2. Обязанности оператора при обращении к нему субъекта персональных
данных либо при получении запроса субъекта персональных данных или его предста 
вителя, а также уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных
данных:

1) Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя
общеобразовательная школа № 26 сообщает в установленном порядке субъекту пер 
сональных данных или его представителю информацию о наличии персональных дан 
ных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также
предоставляет возможность ознакомления с этими персональными данными при об 
ращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение 10
рабочих дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его
представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 рабочих
дней в случае направления Муниципальным бюджетным общеобразовательным учре 



ждением средней общеобразовательной школой № 26 в адрес субъекта персональных
данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предо 
ставления запрашиваемой информации.

2) В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных
данных о соответствующем субъекте персональных данных или персональных дан 
ных субъекту персональных данных или его представителю при их обращении либо
при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя Муни 
ципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразователь 
ная школа № 26 дает в письменной форме мотивированный ответ в срок, не превы 
шающий 10 рабочих дней со дня обращения субъекта персональных данных или его
представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его
представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 рабочих
дней в случае направления Муниципальным бюджетным общеобразовательным учре 
ждением средней общеобразовательной школой № 26 в адрес субъекта персональных
данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предо 
ставления запрашиваемой информации.

3) Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя
общеобразовательная школа № 26 предоставляет безвозмездно субъекту персональ 
ных данных или его представителю возможность ознакомления с персональными дан 
ными, относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превыша 
ющий 7 рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или
его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются
неполными, неточными или неактуальными, Муниципальное бюджетное общеобра 
зовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 26 вносит в них
необходимые изменения. В срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня представ 
ления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтвер 
ждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не
являются необходимыми для заявленной цели обработки, Муниципальное бюджетное
общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 26 уничто 
жает такие персональные данные. Муниципальное бюджетное общеобразовательное
учреждение средняя общеобразовательная школа № 26 уведомляет субъекта персо 
нальных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых ме 
рах и принимает разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональ 
ные данные этого субъекта были переданы.

4) Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя
общеобразовательная школа № 26 сообщает в уполномоченный орган по защите прав
субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию
в течение 10 рабочих дней с даты получения такого запроса. Указанный срок может
быть продлен, но не более чем на 5 рабочих дней в случае направления Муниципаль 
ным бюджетным общеобразовательным учреждением средней общеобразовательной
школой № 26 в адрес уполномоченного органа по защите прав субъектов персональ 
ных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока
предоставления запрашиваемой информации.



8.2.3. Обязанности оператора по устранению нарушений законодательства, до 
пущенных при обработке персональных данных, по уточнению, блокированию и уни 
чтожению персональных данных:

1) В случае выявления неправомерной обработки персональных данных
при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по за 
просу субъекта персональных данных или его представителя либо уполномоченного
органа по защите прав субъектов персональных данных Муниципальное бюджетное
общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 26 осу 
ществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, отно 
сящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечивает их блокирование
(если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим
по поручению Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения
средней общеобразовательной школы № 26) с момента такого обращения или получе 
ния указанного запроса на период проверки. В случае выявления неточных персо 
нальных данных при обращении субъекта персональных данных или его представи 
теля либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав
субъектов персональных данных Муниципальное бюджетное общеобразовательное
учреждение средняя общеобразовательная школа № 26 осуществляет блокирование
персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или
обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется
другим лицом, действующим по поручению Муниципального бюджетного общеобра 
зовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 26 с момента тако 
го обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокиро 
вание персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персо 
нальных данных или третьих лиц.

2) В случае подтверждения факта неточности персональных данных Муни 
ципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразователь 
ная школа № 26 на основании сведений, представленных субъектом персональных
данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъ 
ектов персональных данных, или иных необходимых документов уточняет персональ 
ные данные либо обеспечивает их уточнение (если обработка персональных данных
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Муниципального бюд 
жетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы №
26) в течение 7 рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блоки 
рование персональных данных.

3) В случае выявления неправомерной обработки персональных данных,
осуществляемой Муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением
средней общеобразовательной школой № 26 или лицом, действующим по поручению
Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобра 
зовательной школы № 26, Муниципальное бюджетное общеобразовательное учре 
ждение средняя общеобразовательная школа № 26 в срок, не превышающий 3 рабо 
чих дней с даты этого выявления, прекращает неправомерную обработку персональ 
ных данных или обеспечивает прекращение неправомерной обработки персональных



данных лицом, действующим по поручению Муниципального бюджетного общеобра 
зовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 26. В случае если
обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, Муници 
пальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная
школа № 26 в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты выявления неправо 
мерной обработки персональных данных, уничтожает такие персональные данные
или обеспечивает их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об
уничтожении персональных данных Муниципальное бюджетное общеобразователь 
ное учреждение средняя общеобразовательная школа № 26 уведомляет субъекта пер 
сональных данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта пер 
сональных данных или его представителя либо запрос уполномоченного органа по
защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным ор 
ганом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган.

4) В случае установления факта неправомерной или случайной передачи
(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нару 
шение прав субъектов персональных данных, Муниципальное бюджетное общеобра 
зовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 26 обязано с момен 
та выявления такого инцидента оператором, уполномоченным органом по защите
прав субъектов персональных данных или иным заинтересованным лицом уведомить
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных:

 в течение 24 часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах,
повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом
вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по
устранению последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведе 
ния о лице, уполномоченном Муниципальным бюджетным общеобразовательным
учреждением средней общеобразовательной школой № 26 на взаимодействие с упол 
номоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам,
связанным с выявленным инцидентом;

 в течение 72 часов о результатах внутреннего расследования выявленного ин 
цидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной
выявленного инцидента (при наличии).

5) В случае достижения цели обработки персональных данных Муници 
пальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная
школа № 26 прекращает обработку персональных данных или обеспечивает ее пре 
кращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, дей 
ствующим по поручению Муниципального бюджетного общеобразовательного учре 
ждения средней общеобразовательной школы № 26) и уничтожает персональные дан 
ные или обеспечивает их уничтожение (если обработка персональных данных осу 
ществляется другим лицом, действующим по поручению Муниципального бюджет 
ного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 26)
в срок, не превышающий 30 дней с даты достижения цели обработки персональных
данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобре 
тателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным



соглашением между Муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждени 
ем средней общеобразовательной школой № 26 и субъектом персональных данных
либо если Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя об 
щеобразовательная школа № 26 не вправе осуществлять обработку персональных
данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотрен 
ных Федеральным законом «О персональных данных» или другими федеральными
законами.

6) В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку
его персональных данных Муниципальное бюджетное общеобразовательное учре 
ждение средняя общеобразовательная школа № 26 прекращает их обработку или
обеспечивает прекращение такой обработки (если обработка персональных данных
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Муниципального бюд 
жетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы №
26) и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей
обработки персональных данных, уничтожает персональные данные или обеспечива 
ет их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим ли 
цом, действующим по поручению Муниципального бюджетного общеобразователь 
ного учреждения средней общеобразовательной школы № 26) в срок, не превышаю 
щий 30 дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено до 
говором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому
является субъект персональных данных, иным соглашением между Муниципальным
бюджетным общеобразовательным учреждением средней общеобразовательной шко 
лой № 26 и субъектом персональных данных либо если Муниципальное бюджетное
общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 26 не
вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персо 
нальных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом «О персо 
нальных данных» или другими федеральными законами.

7) В случае обращения субъекта персональных данных в Муниципальное
бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №
26 с требованием о прекращении обработки персональных данных оператор обязан в
срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты получения оператором соответству 
ющего требования, прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой об 
работки (если такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработку
персональных данных), за исключением случаев, предусмотренных Федеральным за 
коном «О персональных данных». Указанный срок может быть продлен, но не более
чем на 5 рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональ 
ных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока
предоставления запрашиваемой информации.

8) В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в
течение указанного срока, Муниципальное бюджетное общеобразовательное учре 
ждение средняя общеобразовательная школа № 26 блокирует такие персональные
данные или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Муниципального бюд 



жетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы №
26) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем 6 меся 
цев, если иной срок не установлен федеральными законами.

8.3. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их
представителей в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении
средней общеобразовательной школе № 26, а также формы рассмотрения соответ 
ствующих запросов субъектов персональных данных или их представителей утвер 
ждаются приказом Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения
средней общеобразовательной школы № 26.

9. Ответственность
9.1. Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона «О персо 

нальных данных», несут ответственность, предусмотренную законодательством Рос 
сийской Федерации.

9.2. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вслед 
ствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных данных, уста 
новленных Федеральным законом «О персональных данных», а также требований к
защите персональных данных, установленных в соответствии с Федеральным законом
«О персональных данных», подлежит возмещению в соответствии с законодатель 
ством Российской Федерации. Возмещение морального вреда осуществляется незави 
симо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом персональных
данных убытков.


